
大ホール・小ホール 利用当日責任者等届出書 
 

使用場所のみ記入。※●の場所は記入必須。ご利用当日に提出してください。 

利用日        年       月      日（   ） 許可番号  

●団体名  

代表者  

●総責任者(1名常駐)                 連絡先(携帯) 

●会計担当者(精算担当者)                                 連絡先(携帯) 

ロビー(1 名常駐)  

1 階客席扉(2 名)  

2 階客席扉(2 名)  

3 階客席扉(2 名)  

●小ホール責任者(1名常駐)  

駐車場(1 名配置)  

【ご利用上の注意】 

《ホールの利用に関する注意事項》 

⚫ 各場所の担当者は、緊急時には観客の避難誘導にあたってください。そのため事前に避難経路

を確認し、持ち場に常駐してください。 

⚫ 大ホール内での飲食は禁止です。飲食されている観客を発見した場合は注意し、直ちに止めさ

せるようにしてください。※小ホール内の飲食は可 

⚫ ゴミは各自お持ち帰りいただいております。ロビー担当者は来場者にゴミをお持ち帰りいただくよう

伝えてください。 

⚫ 施設内(扉や壁等)にポスター類を貼ったり、釘を打ち込むようなことは禁止です。ポスター類を掲

示する場合は事務室横のフロアスタンドをご利用ください。 

⚫ 催し物終了後は、場内のゴミを拾い、忘れ物がないか確認してください。忘れ物があった場合は、

拾得場所を記録して主催者、または事務室に届けてください。 

⚫ 使用した椅子、机等を片付け、作業終了後、ホール職員の点検を受けてください。 

《駐車場に関する注意事項》 

⚫ 駐車場はホール専用ではございません。図書館との共用となっていますので、ご了承ください。 

⚫ ご利用日に大型車(トラック・バス等)や関係者・来賓等で駐車スペースを確保する場合は、事

前に事務室までお知らせください(利用状況によっては、ご希望に添えない場合があります)。 

⚫ ご利用日に駐車スペースを確保する場合は、スペースまでの案内員として関係者・来賓がわかる

方を最低 1 名配置してください。 

※入場者数が多く想定され、満車になると考えられる場合のみ。 

⚫ 駐車スペースを無断で確保している場合、発見次第確保スペースを解除します。 


